1. QUY TRÌNH, THỦ TỤC XEM XÉT KẾT NẠP ĐẢNG VIÊN
(Mục 3, Hướng dẫn 01 ngày 28/9/2021 của Ban Chấp hành Trung ương)
Thời gian chi bộ thực hiện: 12 tháng, kể từ khi lập hồ sơ đề nghị xét kết nạp người vào Đảng đến khi chi bộ gửi hồ sơ hoàn chỉnh đề nghị Đảng ủy xem xét kết nạp 
	STT
	CÁC BƯỚC
	NỘI DUNG
	ĐƠN VỊ THỰC HIỆN
	THỜI GIAN

	1
	Bồi dưỡng nhận thức về Đảng
	Người vào Đảng phải học lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng và được cấp giấy chứng nhận
	Quần chúng đã có Giấy chứng nhận hoặc Chi bộ đăng ký cử quần chúng tham gia 
	Theo kế hoạch của Đảng ủy khối

	2
	Đơn xin vào Đảng
	Người vào Đảng phải tự làm đơn, trình bày rõ những nhận thức của mình về mục đích, lý tưởng của Đảng, về động cơ xin vào Đảng
	Người vào Đảng
	Trong vòng 12 tháng

	3
	Lý lịch của người vào Đảng
	Người vào Đảng tự khai lý lịch, đầy đủ, rõ ràng, trung thực theo quy định, chịu trách nhiệm về nội dung đã khai; nếu có vấn đề nào không hiểu và không nhớ chính xác thì phải báo cáo với chi bộ
	Chi bộ, Người vào Đảng
	

	
	
	Chi bộ, Người hướng dẫn kiểm tra kỹ trước khi gửi BPĐU kiểm tra lần cuối
	Chi bộ
	

	
	
	Rà soát, phối hợp chi bộ, quần chúng hoàn thiện lí lịch
Kiểm tra, Đóng dấu giáp lai lí lịch
	Bộ phận đảng vụ
	

	4
	Thẩm tra
	Gửi công văn đề nghị thẩm tra và lý lịch người xin vào Đảng đến cấp ủy cơ sở hoặc cơ quan có trách nhiệm để thẩm tra; trường hợp cần thiết thì chi bộ cử đảng viên đi thẩm tra. Đảng viên đi thẩm tra có trách nhiệm báo cáo cấp ủy những nội dung được giao bằng văn bản và chịu trách nhiệm trước Đảng về nội dung đó.
	BPĐV tham mưu CV trình Đảng ủy
	

	5
	Lấy ý kiến nhận xét của đoàn thể chính trị - xã hội nơi người vào Đảng sinh hoạt
	Chi ủy hoặc bí thư chi bộ (nơi chưa có chi ủy) lấy ý kiến của đại diện các đoàn thể chính trị - xã hội mà người vào Đảng là thành viên
	Chi bộ
	

	6
	Lấy ý kiến nhận xét của chi ủy nơi người vào Đảng cư trú
	Chi ủy hoặc bí thư chi bộ (nơi chưa có chi ủy) lấy ý kiến nhận xét của chỉ ủy hoặc chi bộ (nơi chưa có chi ủy) nơi cư trú của người vào Đảng; tổng hợp thành văn bản báo cáo chi bộ.
	Chi bộ
	

	7
	Tổng hợp ý kiến nhận xét
	Chi ủy tổng hợp 
	
	

	7
	Nghị quyết của chi bộ
	Chi bộ (kể cả chi bộ cơ sở) xem xét: Đơn xin vào Đảng; lý lịch của người vào Đảng; văn bản giới thiệu của đảng viên chính thức; nghị quyết giới thiệu đoàn viên của Ban Chấp hành Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh cơ sở (hoặc tập thể chi đoàn cơ sở) hoặc nghị quyết giới thiệu đoàn viên công đoàn của ban chấp hành công đoàn cơ sở; bản tổng hợp ý kiến nhận xét của đoàn thể chính trị - xã hội nơi người vào Đảng sinh hoạt và chi ủy hoặc chi bộ nơi cư trú.
b) Nếu được hai phần ba số đảng viên chính thức trở lên đồng ý kết nạp người vào Đảng thì chi bộ ra nghị quyết đề nghị cấp ủy cấp trên xem xét, quyết định.
Nghị quyết nêu rõ kết luận của chi bộ về lý lịch; ý thức giác ngộ chính trị; ưu, khuyết điểm về phẩm chất đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng của người vào Đảng; số đảng viên chính thức tán thành, không tán thành.
	
	

	8
	Kết luận tiêu chuẩn chính trị trước khi Quyết định kết nạp
	Gửi Công văn đề nghị Đảng ủy Khối kết luận tiêu chuẩn chính trị (kèm bản phôtô Lí lịch sau khi được thẩm tra đầy đủ)
	BPĐV tham mưu CV gửi Đảng ủy Khối
	

	9
	Chứng nhận, ký tên, đóng dấu lí lịch
	Lý lịch phải được cấp ủy cơ sở thẩm tra, kết luận trước khi ghi nội dung chứng nhận, ký tên, đóng dấu
	Bí thư/Phó Bí thư Đảng ủy
	

	10
	Thông báo chi bộ thực hiện hồ sơ đề nghị Đảng ủy xem xét, quyết định
	Thông báo chi bộ nhiệm vụ cần thực hiện (Theo các biểu mẫu đính kèm)
Bàn giao Lí lịch sau thẩm tra (Ký sổ giao/nhận)
	Chi bộ
	

	11
	Nộp hồ sơ đề nghị Đảng ủy xem xét, quyết định
	Theo danh mục hồ sơ đính kèm về Đảng ủy qua BPĐV
	- Chi bộ nộp
- BPĐV kiểm tra, tiếp nhận, trình Đảng ủy kỳ họp gần nhất
	

	12
	Đảng ủy cơ sở xét kết nạp người vào Đảng
	Tập thể đảng ủy cơ sở thảo luận, biểu quyết, nếu được hai phần ba số cấp ủy viên trở lên đồng ý thì ra nghị quyết đề nghị cấp ủy cấp trên xét kết nạp.
Nếu đảng ủy cơ sở được ủy quyền quyết định kết nạp đảng viên thì do đảng ủy cơ sở đó ra nghị quyết và quyết định kết nạp.
	Đảng ủy
	30 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ hợp lệ

	13
	Quyết định của cấp ủy có thẩm quyền kết nạp đảng viên
	Đảng ủy cơ sở được ủy quyền quyết định kết nạp đảng viên thì phải được ít nhất hai phần ba cấp ủy viên đồng ý mới được ra quyết định kết nạp đảng viên.
	- BPĐV tham mưu, bàn giao cho chi bộ
- Bí thư Đảng ủy ký 
	

	14
	Tổ chức lễ kết nạp đảng viên

	Trong thời hạn 30 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được quyết định kết nạp đảng viên của cấp uỷ có thẩm quyền, chi bộ phải tổ chức lễ kết nạp cho đảng viên. Nếu để quá thời hạn nêu trên phải báo cáo và được cấp uỷ cấp trên trực tiếp đồng ý.
Chi bộ tổ chức kết nạp theo quy định tại Mục 3.8 Hướng dẫn 01
	Chi bộ
	30 ngày làm việc kể từ khi nhận quyết định kết nạp

	15
	Các nhiệm vụ sau kết nạp
	- Bí thư chi bộ ký tên, ghi rõ ngày tổ chức kết nạp lên Quyết định
- BPĐV phát Lí lịch đảng viên, Phiếu đảng viên cho đảng viên mới kết nạp khai
- BPĐV lập hồ sơ đảng viên là lưu trữ hồ sơ
- Giới thiệu đảng viên sinh hoạt tại nơi cư trú
	Chi bộ
BPĐV
Đảng viên
	


		
* GHI CHÚ: Các chi bộ nghiên cứu thêm Hướng dẫn 									
